
 
 

 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคีรีเขต 

ที่  507/2561 
เรื่อง  กำรแบ่งงำน กำรบริหำรงำนและมอบหมำยกำรปฏิบัติหน้ำที่ของ 

ส่วนรำชกำรภำยในส่วนโยธำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคีรีเขต ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2561 
........................................................ 

                      ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลคีรีเขต  ที่ 42/2560 ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2560                                                
เรื่อง  การแบ่งงาน การบริหารงานและมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ของส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนต าบล
คีรีเขต  พ.ศ. 2560 จึงขอยกเลิกค าสั่งดังกล่าวเพ่ือให้เป็นไปตามข้อเท็จจริงถูกต้องเป็นปัจจุบันและมีความเหมาะสม
ขององค์การบริหารส่วนต าบลโดยให้มีการแบ่งส่วนราชการดังต่อไปนี้ 

                      อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 59 (4) มาตรา  60  และมาตรา 60/1 แห่งพระราชบัญญัติ
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2546  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงาน
บุคคล พ.ศ.2542 ประกอบประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลเรื่องมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้าง
แบ่งส่วนราชการวิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบลและกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล  ข้อ   9  ประกอบกับหนังสือส านักงาน กจ.,ก.ท.และ อบต.  ด่วนที่สุดที่                      
มท. 0809.1/ว.154   ลงวันที่  8   กรกฎาคม  2549  และมติก.อบต.คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล                         
จังหวัดยะลา  ครั้ งที่   3/2559  เมื่อวันที่   31  มีนาคม 2559 ในการอนุมัติแผนอัตราก าลัง 3 ปี                                                
(ปีพ.ศ. 2558- 2560) แก้ไขเพ่ิมเติม  ฉบับที่ 2  พ.ศ. 2559 และเพ่ือให้การก าหนดส่วนราชการถูกต้องเป็น
ปัจจุบันและให้ค านึงถึงความต้องการและความเหมาะสม ในส่วนโยธาองค์การบริหารส่วนต าบลคีรีเขต มีหน้าที่และ
ความรับผิดชอบดังนี้ 
                1. งำนโยธำ  
                       1.1 งำนโยธำ  มอบหมำยให้   นำยพัฒติยะร์    ฟุ้งจินดำ    ต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                        
เลขที่ต ำแหน่ง  46-3-05-2103-001  โดยมีนายสุริยา  ชูสุวรรณ  ต าแหน่งนายช่างโยธา  เป็นผู้ช่วย  มีหน้าที่
ความรับผิดชอบคือ 
   (1) ควบคุมดูแล ตรวจสอบการท างานและแก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานตลอดจนเป็น
ผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบลและลูกจ้างของส่วนโยธา ให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่    กฎหมาย  ระเบียบและ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 
                            (2) งานวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟู 
เมืองก าหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิในที่สาธารณะ  การบุกรุกท่ีดินในที่สาธารณะการบุกรุกท่ีดินให้
เป็นที่สาธารณะดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน  ทางเท้า คันดิน สะพาน   ท่อระบายน้ า 
                          (3) งานส ารวจออกแบบเขียนแบบต่าง ๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคารตลอดจนกฎหมายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน – ถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึงเรื่อง
ร้องเรียนและเรื่องอ่ืน  ๆ ในพื้นที่หมู่ท่ี 1-7  



  
 
                             (4) งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ งานวิศวกรรม งานประเมินราคา งานควบคุมการ
ก่อสร้างอาคาร งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่
ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่ได้รับอนุญาต การประมาณราคา ร่วมพิจารณา
ก าหนดวางแผนงานงบประมาณ 
                            (5)  งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่าง ๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม 
พรบ.ควบคุมอาคารตลอดจนกฎหมายอื่น ๆ เกี่ยวข้อง การขุดดิน– ถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึง 
เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืน ๆ ในพื้นที่  
   (6)  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
                                  (7) ขับรถยนต์องค์การบริหารส่วนต าบล หมายเลขทะเบียน  กข.5260  ขององค์การ
บริหารส่วนต าบล ดูแลรักษาความสะอาดบ ารุงรักษาแก้ไขข้อขัดข้องเล็ก ๆ  น้อย ๆ  ของรถยนต์ให้อยู่ในสภาพใช้
งานได้ตามปกติและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นเป็นประจ าทุกวัน                                 
       (8) งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประมาณงานขนส่งและวิศวกรรมจราจร งาน
ระบาย-น้ า งานประปา งานไฟฟ้าสาธารณะ แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ ารุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ า ท าการ
ส ารวจพื้นที่และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง แผนโครงการบ ารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ า 
และแผนการดูแลบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ า อุปกรณ์เก่ียวกับการระบายน้ าให้มีความพร้อมที่จะใช้ในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขัง การระบายน้ าและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคู
คลอง คูน้ า สร้างเขื่อน สร้างท านบ 
   (9) งานอ านวยการควบคุม ก ากับดูแลการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล        
   (10)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
                      1.2. มอบหมำยให้ นำงสำววนำลี  สุปกรณ์  ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป มีหน้าที่ความรับ               
ผิดชอบคือ 
                                (1) งานธุรการ ในส่วนโยธา 
                                (2) งานเดินหนังสือราชการภายในส านักงานและนอกเวลาสถานที่ในส่วนโยธา 
            (3) ชว่ยงานด้านเอกสารงานป้องกันและบรรเทาสาธารภัยกรณีภัยพิบัติต่าง ๆ  
            (4) งานที่ใช้แรงงานทั่วไป 
            (5) งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
                          1.3. มอบหมำยให้ นำยสมพงศ์  พูลสวัสดิ์   ต ำแหน่งคนงำนทั่วไป  มีหน้าที่ความรับ               
ผิดชอบคือ 
                              (1) ขับรถยนต์ตักหน้าขุดหลังขององค์การบริหารส่วนต าบล   ดูแลรักษาความสะอาด
บ ารุงรักษาแก้ไขข้อขัดข้องเล็ก ๆ  น้อย ๆ  ของรถยนต์ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติและรายงานให้ผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นเป็นประจ าทุกวัน 
                               (2) ขับรถขยะองค์การบริหารส่วนต าบล หมายเลขทะเบียน  80-7127   ขององค์การ
บริหารส่วนต าบล ดูแลรักษาความสะอาดบ ารุงรักษาแก้ไขข้อขัดข้องเล็ก ๆ  น้อย ๆ  ของรถยนต์ให้อยู่ในสภาพใช้
งานได้ตามปกติและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นเป็นประจ าทุกวัน                                 
                               (3) งานดูแลระบบเครื่องเสียง,เครื่องไฟ,และไฟฟ้าในอาคารและนอกอาคารที่อยู่ในความ
รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลคีรีเขต 
            (4) ช่วยงานป้องกันและบรรเทาสาธารภัยกรณีภัยพิบัติต่าง ๆ  
           (5) งานที่ใช้แรงงานทั่วไป 
           (6) งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย  



  
 
 

   ทั้งนี้  ในการบริหารกิจการ การติดต่อ การตอบโต้หนังสือขององค์การบริหารส่วนต าบล               
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือผู้รักษาราชการแทน หรือ ท าการแทนตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลใน
การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบล ในเรื่องที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการได้รับมอบหมายให้หัวหน้า
ส่วนนั้นเป็นผู้สั่งการและรับผิดชอบโดยตรง กรณีที่จะต้องให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เสนอผ่านปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลเพ่ือวินิจฉัยและเสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบ ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่
การงาน ถือปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัด ตามระเบียบ อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ราชการได้ หากมีปัญหา
อุปสรรคให้รายงานให้ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลโดยทันทีตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                    สั่ง  ณ   วันที่ 1 เดือนตุลาคม  พ.ศ.2561     

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
                                                                     
                                           (นายประทีป  ทองค า) 

                     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคีรีเขต 
 

 


